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ПОЛОЖЕНИЕ 
ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО 

УЧРЕЖДЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ПЕДАГОГИЧЕСКОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ ЦЕНТРА ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ СПЕЦИАЛИСТОВ 

«ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКИЙ ЦЕНТР» 
ПУШКИНСКОГО РАЙОНА САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

 
1. Общие положения 

1.1. Данное Положение определяет цели, задачи и требования к официальному сайту 
государственного бюджетного учреждения дополнительного профессионального 
педагогического образования центр повышения квалификации специалистов 
«Информационно-методический центр» Пушкинского района Санкт-Петербурга (далее - 
ГБУ ИМЦ), регламент организации работ по созданию и функционированию сайта. 

1.2. Функционирование сайта регламентируется следующими документами: 
- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»; 
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 октября 2021 г. 

№1802 «Об утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной 
организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления 
информации об образовательной организации»; 

- Приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 
04.08.2023 №1493 «Требования к структуре официального сайта образовательной 
организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и формату 
представления на нем информации»; 

- Приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 
03.07.2025 № 1353 «О внесении изменений в Требования к структуре официального сайта 
образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 
формату представления информации, утвержденные приказом Федеральной службы по 
надзору в сфере образования и науки от 4 августа 2023 г. № 1493»; 

- Уставом образовательной организации ГБУ ИМЦ; 
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- Настоящим Положением. 
1.3. Настоящее Положение может быть изменено и дополнено. 
1.4. Информационные ресурсы официального сайта формируются как отражение 

различных аспектов деятельности ГБУ ИМЦ. Официальный сайт предназначен для 
публикации общезначимой образовательной информации официального, а при 
необходимости, неофициального характера, касающейся системы образования. Сайт может 
включать в себя ссылки на официальные сайты муниципальных органов управления, 
организаций-партнеров, сайты других образовательных организаций, образовательных 
проектов и программ. 

1.5. Официальный сайт содержит материалы, не противоречащие законодательству 
Российской Федерации. 

1.6. Информация, представленная на сайте, является открытой и общедоступной. 
1.7. Информационное наполнение сайта является предметом деятельности всех 

сотрудников образовательной организации, которые задействованы в образовательном 
процессе.  Сайт не является отдельным специфическим видом деятельности, он 
объединяет процессы сбора, обработки, оформления, публикации информации с процессом 
интерактивной коммуникации. Сайт представляет собой актуальный результат деятельности 
образовательной организации.  

1.8. Структура официального сайта, план работы по разработке и функционированию 
сайта, периодичность обновления сайта, список ответственных лиц назначается приказом 
директора ГБУ ИМЦ.  

 
2. Основные понятия, используемые в Положении 

сайт - совокупность программ для электронных вычислительных машин и иной 
информации, содержащейся в информационной системе, доступ к которой обеспечивается 
посредством сети "Интернет" по доменным именам и (или) по сетевым адресам, 
позволяющим идентифицировать сайты в сети "Интернет" (пункт13 статьи 2 Федерального 
закона от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации");  

официальный сайт - сайт, владельцем которого является определенное 
юридическое лицо, содержащий информацию о деятельности этого юридического лица, 
которая размещается самостоятельно владельцем сайта (пункт 8, раздела III Официальных 
разъяснений обязательных требований по соблюдению образовательными организациями 
требований законодательства Российской Федерации в сфере образования в части 
информационной открытости образовательной организации, утвержденных 
Рособрнадзором 11.11.2024 г.); 

электронный документ - документ, созданный в электронной форме без 
предварительного документирования на бумажном носителе, подписанный электронной 
подписью в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (пункт 15, 
раздела III Официальных разъяснений обязательных требований по соблюдению 
образовательными организациями требований законодательства Российской Федерации в 
сфере образования в части информационной открытости образовательной организации, 
утвержденных Рособрнадзором 11.11.2024 г.); 

простая электронная подпись - электронная подпись, которая посредством использования 
кодов, паролей или иных средств подтверждает факт формирования электронной подписи 
определенным лицом (пункт 2 статьи 5 Федерального закона № 63-ФЗ "Об электронной 
подписи"). 
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3. Цели и задачи сайта  

3.1. Официальный сайт ГБУ ИМЦ создается с целью обеспечения оперативного и 
объективного информирования общественности о деятельности образовательной 
организации, изменениях в системе образования и публикации необходимой информации 
для осуществления сопровождения образовательной деятельности.  

3.2. Создание и функционирование официального сайта ГБУ ИМЦ направлено на 
решение следующих задач:  

- информационно-методическое сопровождение деятельности работников системы 
образования Пушкинского района и обеспечение открытости деятельности образовательной 
организации;  

- формирование целостного позитивного имиджа ГБУ ИМЦ и районной системы 
образования в сети Интернет;  

- совершенствование информированности граждан о качестве образовательных 
услуг в ГБУ ИМЦ;  

- создание условий для взаимодействия участников образовательного процесса, 
социальных партнеров образовательной организации; 

- осуществление обмена педагогическим опытом;  
- стимулирование творческой активности педагогов и обучающихся.  

 
4. Требования к содержанию сайта 

4.1. В соответствии с приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования 
и науки от 04.08.2023 №1493  «Требования к структуре официального сайта 
образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 
формату представления на нем информации» на официальном сайте ГБУ ИМЦ создается 
раздел «Сведения об образовательной организации».  

4.2.  Специальный раздел содержит подразделы:  
- "Основные сведения" 
- "Структура и органы управления образовательной организацией" 
- "Документы" 
- "Образование" 
- "Руководство" 
- "Педагогический состав" 
- "Материально-техническое обеспечение и оснащенность образовательного 

процесса. Доступная среда" 
- "Платные образовательные услуги" 
- "Финансово-хозяйственная деятельность" 
- "Вакантные места для приема (перевода) обучающихся" 
- "Стипендии и меры поддержки обучающихся" 
- "Международное сотрудничество" 
- "Организация питания в образовательной организации" 
- "Образовательные стандарты и требования" 
4.3. Содержание подразделов должно соответствовать пп. 7-20 приказа 

Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 04.08.2023 №1493  
«Требования к структуре официального сайта образовательной организации в 
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информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и формату представления на 
нем информации». 

4.4. Доступ к специальному разделу должен осуществляться с главной (основной) 
страницы сайта, а также из основного навигационного меню сайта.  

4.5. Сведения, указанные в Специальном разделе сайта, обновляются в 
соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 октября 
2021г. №1802 «Об утверждении Правил размещения на официальном сайте 
образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
и обновления информации об образовательной организации»;  

4.6. При размещении информации на официальном сайте и ее обновлении 
обеспечивается соблюдение требований законодательства Российской Федерации.  

4.7. Информация на сайте размещается в текстовом, гипертекстовом, графическом 
форматах, а также в форматах инфографики, мультимедиа, электронного документа, 
открытых данных и базы данных. 

4.8. Пользователю должен быть обеспечен свободный доступ к информации на 
основе общедоступного программного обеспечения.  

4.9. Информация размещается на сайте в формате, обеспечивающем возможность 
поиска и копирования фрагментов текста средствами браузера. 

4.10. Текстовые и табличные материалы размещаются на сайте в виде файлов, 
формат, которых обеспечивает возможность их сохранения (скачивания) с возможностью 
поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей 
программы для просмотра. 

4.11. ГБУ ИМЦ вправе размещать на сайте новости, нормативные документы, 
локальные акты, приказы, положения, фотографии с мероприятий, опросы, формы 
обратной связи с посетителями сайта, публиковать дополнительную информацию, 
относящуюся к деятельности ГБУ ИМЦ и системе образования.  

4.12. К размещению на официальном сайте ГБУ ИМЦ запрещены:  
- информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и 

насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, 
расовую, межнациональную и религиозную рознь;  

- информационные материалы, задевающие честь, достоинство или деловую 
репутацию граждан, организаций, учреждений;  

- информационные материалы, содержащие пропаганду насилия, секса, 
наркомании, экстремистских религиозных и политических идей;  

- любые виды рекламы, целью которой является получение прибыли другими 
организациями и учреждениями;  

- иные информационные материалы, запрещенные к опубликованию 
законодательством Российской Федерации.  

4.13.  Информационные материалы не должны:  
- нарушать авторское право;  
- содержать ненормативную лексику;  
- нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических 

лиц;  
- нарушать нормы морали;  
- содержать государственную и коммерческую тайну.  
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4.14.  Параметры функционирования сайта и предоставления информации на 
страницах сайта должны соответствовать следующим критериям:  

- удобная навигация, позволяющая быстро найти основные страницы сайта;  
- стилистическая выдержанность (единообразие) дизайна и навигации первой 

страницы и страниц последующих уровней;  
- «читаемость» шрифтов (достаточный размер шрифта, четкость шрифтов и 

изображений, расположение текстов на контрастном фоне);  
- оптимизация фотографий, размещенных на сайте;  
- использование шрифтов, поддерживаемых всеми браузерами;  
- отсутствие стилистических, грамматических и орфографических ошибок на 

страницах официального сайта; 
- отсутствие неработающих ссылок. 
 

5. Размещение информации на официальном сайте 
5.1. Информация, указанная в пунктах 3 - 15 Правил размещения на официальном 

сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 
"интернет" и обновления информации об образовательной организации, утверждённых 
Постановлением Правительства РФ от 20.10. 2021 г. № 1802,  размещается на официальном 
сайте в текстовой и (или) табличной формах, а также в форме электронных документов, 
подписанных простой электронной подписью в соответствии с Федеральным законом "Об 
электронной подписи" (в части документов, самостоятельно разрабатываемых и 
утверждаемых образовательной организацией), в соответствии с требованиями к структуре 
официального сайта и формату представления информации, установленными Федеральной 
службой по надзору в сфере образования и науки. 

5.2. В виде электронных документов, подписанных простой электронной подписью 
размещаются документы, указанные в  Приказе Рособрнадзора от 04.08.2023 N 1493 "Об 
утверждении Требований к структуре официального сайта образовательной организации в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и формату представления 
информации". 

5.3. Документы, не входящие в перечень Постановления Правительства РФ от 
20.10.2021г.  № 1802 и Приказа Рособрнадзора от 04.08.2023 N 1493, но самостоятельно 
разрабатываемые и утверждаемые ГБУ ИМЦ, публикуются на сайте в PDF формате с 
дублированием простой электронной подписью. 

 

  
6. Организация деятельности по созданию и функционированию 

официального сайта 
6.1. Работа по созданию и ведению официального сайта образовательной 

организации регламентирована приказом директора ГБУ ИМЦ.  
Приказом утверждается:  
- порядок ведения (сопровождения) официального сайта ГБУ ИМЦ; 
- перечень и регламент обновления информационных материалов; 
- список ответственных за функционирование официального сайта ГБУ ИМЦ.  
6.2. Информационное наполнение сайта осуществляется совместными усилиями 

руководителя образовательного учреждения, его заместителей, специалистов ГБУ ИМЦ.  

https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=455153#l0
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6.3. По каждому разделу сайта определяются ответственные лица, ответственные за 
подборку и предоставление соответствующей информации. Перечень обязательно 
предоставляемой информации и возникающих, в связи с этим сфер ответственности 
утверждается директором ГБУ ИМЦ.  

6.4. Непосредственное выполнение работ по размещению информации на сайте 
возлагается на администратора сайта.  

6.5. Текущие изменения структуры сайта осуществляет администратор сайта.  
 

7. Персональные данные, принципы и условия их обработки  
7.1. При подготовке материалов для размещения в сети Интернет обеспечивается 

исполнение требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных 
данных»; 

7.2. Сведения о субъекте персональных данных могут быть размещены с согласия 
субъекта и исключены в любое время из общедоступных источников по требованию 
субъекта персональных данных или его законных представителей.  

 
8. Ответственность за достоверность информации, своевременность  

размещения ее на официальном сайте 
8.1. Ответственность за своевременность размещения на официальном сайте 

образовательной организации информации определяется приказом директора ГБУ ИМЦ.  
8.2. Ответственность за достоверность и сроки предоставляемых материалов для 

размещения на сайте возлагается на исполнителя (сотрудника, предоставляющего 
информацию) и администратора сайта.  

 
9. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение  

9.1. Настоящее Положение рассматривается и утверждается приказом директора 
ГБУ ИМЦ.  

9.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом директора 
ГБУ ИМЦ. 

9.3. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения директором ГБУ 
ИМЦ и действует до принятия нового Положения.  




